SMERNICE K ORGANIZACI A PRUBEHU ODBORNEHO VYCVIKU

Stfedni odborna skola svatého Jana Boska, Kromériz

Cislo smérnice SMPV2026100POV

Vydava feditel Skoly, Ing. Robert Babuka, Ph.D., MBA

Zpracovala zastupce feditele pro praktickou vyuku Bc. Ludmila Kalfasova

Uginnost 1.9.2026

Nahrazuje vsechna dosavadni pravidla odborného vycviku v rozporu s touto smérnici
Souvisejici dokumenty Skolni fad, provozni fad, dilensky rad (Hulinska), organizac¢ni fad, ramcova smlouva o

odborném vycviku, vniténi predpis k vyhlasce ¢. 121/2026 Sb., smérnice OOPP a BOZP,
smérnice o ochrané osobnich udaja

Cl. 1 Uvodni ustanoveni a pravni ramec

1. Smérnice upravuje organizaci, pribéh, bezpecnost, dochazku a hodnoceni odborného vycviku (déle ,,0V*)
a odpovédnosti zic¢astnénych osob.

2. Je zavazna pro zaky, ucitele odborného vycviku (dale ,UOV*“), zastupce reditele pro odborny vycvik (dale
,ZR OV*) a pro instruktory na smluvnich pracovistich v rozsahu povinnosti uvedenych v rdmcové smlouvé.

3. Vychazi zejména ze zdkona ¢. 561/2004 Sb. (skolsky zdkon), vyhlasky €. 13/2005 Sb. (o stfednim
vzdélavani), vyhlasky ¢. 64/2005 Sb. (evidence urazl), vyhlasky ¢. 180/2015 Sb. (zakazané prace), vyhlasky
€. 121/2026 Sb., zakoniku prace a nafizeni vlady ¢. 361/2007 Sb. (u mladistvych pfimérené), skolniho fadu
a SVP. Odkazy na predpisy se vidy Etou v jejich platném znéni.

Cl. 2 Obory a rozsah

1. Smérnice se vztahuje na tfileté uc¢ebni obory: 41-51-H/01 Zemédélec — farmar, 41-52-H/01 Zahradnik, 41-
56-H/01 Lesni mechanizator a 41-56-H/02 Opravar lesnickych stroji (1.—3. ro¢nik).

2. Pro nastavbové obory Zahradnictvi a Mechanizace zemédélstvi a lesniho hospodarstvi se pouzije
pfiméfené v rozsahu stanoveném SVP.

Cl. 3 Cil odborného vycviku

1. Cilem QV je ziskani a rozvoj odbornych dovednosti, propojeni teorie s praxi, pfiprava na vykon povoldni a
osvojeni pracovnich, bezpecnostnich a hygienickych navyk.

2. OV je vzdélavaci ¢innost. Je zaméren na nacvik dovednosti podle SVP. Zda pfi ném zak vykonava
produktivni ¢innost a jak se odménuje, fesi organizace, u které OV probiha, pfimo se Zzakem (¢l. 13); skola
tuto agendu nevede.

Cl. 4 Mista konani odborného vycviku

1. Skolni pracovisté: dilny a pracovité gkoly. Ridi se dilenskym fadem, dohodou s pronajimatelem a touto
smérnici. Vstup do arealu probiha pres vratnici po vyznacenych trasach.

2. Smluvni pracovisté: pracovisté pravnickych a fyzickych osob na zakladé ramcové smlouvy o obsahu a
rozsahu praktického vyucovani podle § 12 vyhlasky €. 13/2005 Sb. Konkrétni Zaci, terminy, pracovisté a
instruktofi jsou vedeni v Rozpisu praxi.

3. Vybér a zafazeni pracovisté: pfed prvnim zafazenim 74kd provede ZR OV nebo UOV vstupni kontrolu
(ptiloha 1) a ovéri: soulad Cinnosti s tematickym planem, zpUsobilého instruktora (odborna praxe v oboru),
bezpecné podminky a OOPP, hygienické zazemi, dostupnost a prvni pomoc. Instruktor vede souc¢asné
nejvyse 6 zakd (§ 13 odst. 6 vyhlasky €. 13/2005 Sb.). Instruktor podepiSe seznameni s povinnostmi
(pfiloha €. 1 smlouvy).
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4,

Pocty 74k ve skupiné na jednoho UOV uréuje zvlastni pravni pfedpis Nafizeni vlady ¢. 211/2010 Sb.: Lesni
mechanizator 15 v 1. a 10 ve 2.-3. ro¢niku, Opravar lesnickych stroji 12, Zemédélec — farmar 12,
Zahradnik 12.

Rozfazovaci plan pracovist na 1. pololeti pfeda UOV ZR PV do konce kvétna, na 2. pololeti do konce
listopadu. Zaci maji projit co nejpestrej$im prostfedim v rdmci ro¢niku i celého studia.

Cl. 5 Cas, prestavky a odpocinek

1.

Denni rozsah OV: 1. roénik nejvyse 6 vyuéovacich hodin (§ 13 odst. 2 vyhlasky ¢. 13/2005 Sb.), 2. a 3.
ro¢nik nejvyse 7 vyucovacich hodin; nastavbové obory podle SVP, nejvyse 8 hodin. Vyucovaci hodina OV
trvd 60 minut. Mezi koncem a za¢atkem vyuky musi byt odpocinek nejméné 12 hodin.

Zacatek OV na Skolnich pracovistich je 7:00, konec nejpozdéji v 15:30. Na smluvnich pracovistich zacina
vycvik nejdrive v 7:00, po dohodé se Skolou nejdfive v 6:00 (rémcova smlouva ¢l. 3.2).

Na skolnich pracovistich: po 2. hodiné prestavka 15 minut (§ 13 odst. 4 vyhlasky ¢. 13/2005 Sb).

Na smluvnich pracovistich maji Zaci prestavky shodné se zaméstnanci organizace (§ 13 odst. 5 vyhlasky ¢.
13/2005 Sb.), nejpozdéji po 4,5 hodinach nepretrzité prace (rdmcova smlouva ¢l. 3.1). Skola a organizace
dbaji, aby nebyla zkracovana.

Mimo stanovené prestavky smi zak ukoncit nebo prerusit praci jen se souhlasem UOV nebo instruktora
(hygiena, zdravotni dlvod, prvni pomoc). Opusténi pracovisté nebo arealu bez souhlasu a bez dozoru je
zakdzano; v dobé poledni prestavky plati pravidla Skolniho fadu.

Zak prichazi nejpozdéji 10 minut pied zahajenim vyuky, aby se prevlékl a pFipravil. UOV mze se
souhlasem ZR PV zménit nastup a pirestavky v rozsahu + 30 minut, vidy v mezich tohoto €lanku.

Cl. 6 Prava a povinnosti zaku

1.

10.

74k je povinen Ggastnit se OV pravidelné a véas, fidit se pokyny UOV a instruktora, dodrzovat $kolni Fad,
dilensky fad, pfedpisy BOZP a PO a pravidla pracovisté.

Zak pouziva OOPP pridélené $kolou a pracovni odév a obuv dle pozadavk( oboru (podrobnosti stanovi
UOQV oboru, zakladni pozadavky jsou v dilenském radu). Poskozeni nebo ztratu OOPP hlasi ihned.

Zak vede denik OV podle jednotné $ablony. Zapisy odpovidaji tématfim v t¥idni knize v EduPage. Denik ma
pfi sobé a predklada ho UOV ke kontrole na pravidelnych konzultacich. Instruktor potvrzuje denik tydné
nebo dle dohody se ZR PV.

Zak si na konci tydne, ve vyjmenovanych piipadech ZR PV jednou mési¢né, vy7ada hodnoceni od
instruktora, které je v deniku opatfeno podpisem instruktora a razitkem organizace, a bez zbyte¢ného
odkladu je pfeda UOV. Hodnoceni doruc¢ené po terminu zohledni UOV jen v odlvodnénych pripadech.
Absence: Zak nahlasi nepfitomnost UOV pres EduPage nejpozdéji do zac¢atku vyuky a zaroven organizaci
(telefon nebo SMS). Omlouvani se dale fidi Skolnim Fadem. Pfi pozdnim ohlaseni mize byt absence
posouzena jako neomluvena.

Zak si nenahladuje pfesun mezi pracovisti sdm; své aktualni umisténi a kontakt na instruktora zjituje v
Rozpisu praxi. Zmény hlasi UOV.

Zadost o opusténi pracovisté (i kratké) podava zak UOV nebo instruktorovi, souhlas se zaznamena v
EduPage a v deniku OV.

Na konci vyuky Zak uklidi pracovisté, pfeda naradi a material UOV nebo instruktorovi. Poskozeni, ztratu
nebo zavadu hlasi ihned. Skola neuzavira se zaky dohody o hmotné odpovédnosti; ndhrada $kody se Fidi
pravnimi predpisy a Skolnim fadem.

Zak smi odmitnout praci, o niz ma divodné za to, 7e bezprostiedné a vazné ohrozuje jeho Zivot nebo
zdravi nebo zdravi jinych osob, a ozndmi to ihned UOV nebo instruktorovi.

Za osobni véci (telefon, penize, Sperky) odpovida zdk sdm. Mobilni telefony se pouZivaji jen se souhlasem
UOV nebo instruktora, v dilnach jsou ztlumené mobilni telefony uzamdeny ve skririce UOV.
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Cl. 7 U¢itel odborného vycviku

1.

UOV zajistuje pedagogické vedeni zaku, planuje jejich rozfazeni, komunikuje se smluvnimi pracovisti
(dochdzka, chovani, hodnoceni), vede pedagogickou dokumentaci a zpracovava podklady pro klasifikaci.
UOV odpovida za véasny zapis dochazky v EduPage (rano pfi nastupu), zpracovava tydenni plan OV na
predepsaném formulafi (odevzda nejpozdéji ve Ctvrtek predchoziho tydne) a 1x mésiéné vede konzultaéni
hodiny s kontrolou denik.

UOV odpovida za bezpecnost a hygienu svéreného pracovisté a skupiny: pfipravi pracovisté, pouci zaky (cl.
10), pridéli prace odpovidajici véku a dovednostem, vykonava dozor po celou dobu vyuky a ovéfuje
dovednosti Zakl pred samostatnou praci na stroji (zaznam).

UQV vede evidenci svéfeného majetku, naradi a spotfebniho materidlu a vybaveni pfedava a prejima
podle seznamu. Zjisténé ztraty a $kody hlasi neprodlené ZR OV; nahrada $kody se fidi zakonikem préace.
UOV, ktery zajistuje prepravu zaku, pouzije k ni jen vozidlo spliiujici pfedpisy a pojisténi a fidi¢ ma
pfislusné opravnéni.

UOV pravidelné vyhodnocuje vysledky 74kd, spolupracuje s tfidnim ucitelem, vychovnym poradcem a ZR
OV a periodicky se vzdélava v oboru a v pedagogice.

Cl. 8 Instruktor na smluvnim pracovisti

1.

Instruktor odborné vede Zaky, zajistuje kazdodenni odborny dohled a dba na BOZP. Seznami Zaka s riziky
pracovisté, pouci ho pred novou Cinnosti a zaznam zapiSe do vlozky BOZP v deniku (podpis instruktora a
zaka).

Kazdy tyden zkontroluje a podepiSe denik a zapiSe slovni a pisemné hodnoceni; podle ramcové smlouvy
navrhne zndmku. Klasifikaci provadi skola.

Neprodlené informuje UOV o Urazu, zavazném poruseni pravidel nebo opakované neomluvené absenci;
ostatni povinnosti organizace stanovi ramcova smlouva.

Cl. 9 Kontrola pracovist a feSeni nedostatki

1.

4,

Kontrolu smluvnich pracovist zajistuje ZR PV nebo jim povéfend osoba. Kazdé smluvni pracovisté je
kontrolovano pfed prvnim zarazenim Zaku a poté nejméné 1x za pololeti (osobné nebo navstévou UOV).
Zaznam kontroly (pfiloha 2) se uklada v evidenci pracovist.

Kontrola se zaméruje na soulad ¢innosti s tematickym planem, podminky BOZP, pouceni zak(, OOPP,
hygienické zazemi, odborné vedeni a dodrzovani zakdzanych praci a rozsahu prace mladistvych.
Zjisténé nedostatky se resi s organizaci s terminem odstranéni. Pfi bezprostfednim ohrozZeni zZakl nebo
opakovanych zavaznych nedostatcich ZR OV pozastavi zafazovani zaka a zajisti jejich umisténi jinde.
Rozhodnuti oznami rediteli.

Po Urazu Z4ka na pracovisti se provede mimoradna kontrola pracovisté.

Cl. 10 Bezpe¢nost a ochrana zdravi pfi praci

1.

Zak nesmi vykonavat praci, k niz nebyl poucen a neni zdravotné zplsobily. Pouceni se provadi pred
zahajenim OV na pracovisti, pfed zafazenim na novou ¢innost nebo stroj, pii zméné pracovisté a
pravidelné nejméné 1x za pololeti. Pfed zahajenim kazdého vyukového dne UOV nebo instruktor strucné
seznami zaky s riziky dne (bez povinnosti podpisu, zapsano v tydennim planu).

Zaznam o pouceni obsahuje datum, obsah, jméno a podpis poucujiciho a podpis Zaka. Jednotné misto
zaznamu: BOZP v deniku OV; u skolnich dilen téZ EduPage.

Prace mladistvych se Fidi vyhlaskou ¢. 180/2015 Sh. Prace, které jsou jim zakazany, mohou vykonavat jen
pfi pfipravé na povolani pod soustavnym odbornym dozorem a po vyhodnoceni rizik. Prace s chemickymi
latkami a smésmi, prachy a biologickymi €initeli se Fidi vnitfnim pfedpisem k vyhlasce €. 121/2026 Sb.

Zdravotni zpUsobilost: Zak (zdkonny zéstupce) oznami zmény zdravotniho stavu, véetné téhotenstvi.
Téhotné a kojici Zakyné nevykonavaji zakazané prace.
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5. Uraz: zajistit prvni pomoc a lékaiské ogetieni, volat 155/112, ihned informovat UOV a ZR OV, zakonného
zastupce a feditele. UOV zapiSe Uraz do knihy Uraz( a vyhotovi zdznam o Urazu podle vyhlasky €. 64/2005
Sb. (podklady od organizace podle ¢l. 6.5 rdmcové smlouvy). Postup shrnuje pfiloha 3.

6. Pripobytu v aredlu MAGNETON a.s. Zaci dodrzuji jeho bezpecnostni pravidla; sezndmeni se zapisuje do
evidence.

€l. 11 Pracovni doba a ¢innost UOV

1. Pracovni doba UOV vychazi z pracovni smlouvy a rozvrhu OV; rozsah ptimé pedagogické ¢innosti urcuje
pravni predpis natizeni vlady ¢. 75/2005 Sb..

2. Pfima pedagogicka ¢innost zahrnuje odborné vedeni zak(, dohled a hodnoceni. Nepfima Cinnost zahrnuje
pFipravu, dokumentaci (véetné rozfazovaciho planu), komunikaci s pracovisti, kontrolu pracovist,
konzultace a spolupraci s vedenim.

3. Zaci nesmi opustit pracovi$té (areal $koly nebo firmy) béhem OV bez dozoru opravnéné osoby.

€l. 12 Dochazka a omlouvani

1. Dochazku vede UOV v EduPage a tfidni knize, na smluvnim pracovisti Zak zapisuje do deniku a instruktor
tydné potvrzuje.
Omlouvéni nepiitomnosti se Fidi $kolnim Fadem. Zak ma povinnost nahlasit absenci podle ¢l. 6 odst. 5.

3. Pfizameskani do 20 % hodin OV za klasifikacni obdobi se zak klasifikuje bézné. Pfi zameskani vice nez 20 %
nemusi byt klasifikovan a kona prezkouseni. Pfi zameskani 40 % a vice nemuze byt klasifikovan; o
vyjimkach ve zvlastnich pfipadech rozhoduje vyhradné reditel. Kritéria jsou shodna se Skolnim fadem a
nemeéni se jejich procenta. Nahradni termin hodnoceni uréuje feditel podle Skolského zakona.

4. Hodiny nepfitomnosti se do dochazky nezapocitavaji; neomluvené hodiny Zak nenahrazuje. Zameskané
ucivo doplni Zak podle pokynt UOV.

Cl. 13 Hodnoceni a klasifikace; podpora zaka

1. Klasifikace OV je vyjadrena stupni 1-5 podle skolniho fadu. Podklady zpracovava UOV z tydennich
hodnoceni instruktora, vysledkd zkousek a praci, deniku, dochazky, pracovni kazné a dodrZovani BOZP.
Klasifikaci provadi skola.

2. Podklady se uzaviraji nejpozdéji 48 hodin pred jednanim pedagogické rady o klasifikaci a vysledky se
zapisuji do EduPage.

3. Produktivni ¢&innost a odména. Skola produktivni ¢innost zakd nepocita, neeviduje, nehodnoti a
neodménuje. Na pracovistich organizaci posuzuje, zda Zak vykonava produktivni ¢innost, a poskytuje
odménu podle § 122 Skolského zdkona organizace sama, pfimo Zakovi, a odpovida i za souvisejici dariové a
evidenéni povinnosti; rdmcova smlouva to vyslovné stanovi. Ve Skolnich dilnach se nezarazuji ¢innosti, z
jejichz vysledku by méla skola pfijem nebo Usporu (prodej vyrobki a sluzeb, vyroba pro provoz skoly);
ulohy se zadavaji jako vyukové. Vyjimku muze povolit jen feditel pfedem pisemné a skola pak poskytne
odménu podle § 122 Skolského zdkona.

4. Dochazka, hodnoceni OV a dalsi udaje jsou podkladem pro Program podpory Zaka podle samostatné
smérnice . Podpora neni odménou za produktivni ¢innost, nevychazi z odpracovanych hodin ani z vysledki
prace zaka a nenahrazuje odménu, na kterou ma zak narok vici organizaci.

Cl. 14 Dokumentace, udaje, archivace

1. Dokumentace OV zahrnuje ramcové smlouvy a rozpisy, tematické plany, tydenni plany, tfidni knihy OV,
deniky, zaznamy o pouceni, zaznamy o kontroldch pracovist, podklady k hodnoceni a evidenci trazi. Doba
archivace se ridi spisovym a skartacnim rfadem.

Cl. 15 Zavéreéna ustanoveni

1. Smérnice nabyva uUcinnosti dnem 1.9.2026.

2. ZR OV zajisti seznameni viech UOV, instruktort a 24k a ulozi zdznam. Zmény se provadéji pisemné.
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Vypracovala: Bc. Ludmila Kalfasova Schvalil: feditel Skoly
zastupce reditele pro odborny vycvik

v

Pfiloha 1: Vstupni kontrola smluvniho pracovisté
Kontrolovany bod Ano Ne
Réamcovd smlouva uzaviena, pfiloha ¢. 1 podepsana instruktorem
Instruktor s odbornou praxi v oboru, nejvyse 6 zaku na instruktora
Cinnosti odpovidaji tematickému planu a véku 7aka
Vstupni pouceni BOZP/PO probéhne prvni den, zdznam ve vlozce
OOPP k dispozici, $atna, WC, pitna voda
Prvni pomoc: l1ékdarnicka, telefony, postup pfi Urazu
Zakdazané prace pro mladistvé identifikovany a vylouceny
Stroje a zafizeni v poradku, revize, bezpecné pracovisté

Varianta finanéniho ujednani zvolena (A/B/C/D) a odpovida ¢innosti

Organizace: .....cccceevuveeenne Datum: ........... Kontroloval: ......ccceecveennee. Podpis: ..........

Pfiloha 2: Zaznam o kontrole smluvniho pracovisté
Organizace a pracovisté
Datum a druh kontroly vstupni / pololetni / mimoradna (po urazu)
PFitomné osoby
Zjisténi
UloZena opatreni a terminy
Pozastaveni zafazovani zakd | ne / ano (do ...)

Podpis kontrolujiciho /
organizace

Priloha 3: Postup pfi Urazu Zadka na OV

Zajistit bezpedi a prvni pomoc, pti vaznéjsim zranéni volat 155/112.

2. Informovat UOV a ZR OV; neprodlené zakonného zastupce (u nezletilych), feditele a pf¥i Grazu na cizim

pracovisti i organizaci/pronajimatele.

3. Zajistit ékarské oSetfeni a zapsat Uraz do knihy razi; sepsat zaznam o Urazu podle vyhlasky ¢. 64/2005

Sb. (okolnosti, svédci, pri¢ina) a rozeslat jej v zakonnych Ih(tach [ovéfrit Ihity].

Pozn.

4. Uraz u smluvniho pracovisté: organizace poskytne $kole Gdaje k zdznamu (&as, misto, popis, svédci).

Provede se mimoradna kontrola pracovisté.

5. Zhodnotit opatfeni, aby se Uraz neopakoval, a seznamit s nimi UOV a instruktory.
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