Vnitini ¥ad DDM pfi SOS BOSKO Kromériz

Uvodni ustanoveni

1. Vnitfni fad DDM je vydavan podle § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim,
stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani (ddle jen Skolsky zdkon), v souladu se zakladajici
listinou stfediska, SVP DDM a s navazujicimi platnymi pfedpisy, zejména:

a. se zdkonem €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich,

b. svyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,

c. sezakonem ¢. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi ve znéni pozdéjsich predpist.

2. Vnitfni fad DDM vychazi ze zfizovaci listiny.
3. Vnitini fad uvadi, stanovi a upravuje:

a. podrobnosti k vykonu prav a povinnost déti, Zzaka, studentl a jejich zakonnych zastupct
a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztah( se zaméstnanci,
b. provoz a vnitini rezim Skoly nebo Skolského zafizeni,
podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, zak(i nebo studentl a jejich
ochrany pred socidlné-patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili,
d. podminky zachdzeni s majetkem Skoly nebo Skolského zafizeni ze strany déti, Zaka a
studentdq,
e. podminky pfijimani a Uplatu za zajmové vzdélavani
f. zpUsob evidence ucastnik(i zajmového vzdélavani.
4. Vnitfni fad se vztahuje na vSechny Ucastniky pravidelné ¢innosti zajmového vzdélavani, stejné
jako na vsechny ucastniky spontannich ¢i nepravidelnych aktivit, tdbor( a dalSich aktivit DDM.

. Zakladni identifikacni udaje organizace
Nazev: Ddm déti a mladeZe pfi SOS svatého Jana Boska v KroméFizi; DDM SOS BOSKO
Zrizovatel: Arcibiskupstvi olomoucké; Biskupské namésti 1, 772 00 Olomouc
Pravni forma:

Posldni: Rozvijime kompetence ucastnikd k aktivnimu vyuZivani volného ¢asu. Kompetenci
rozumime védomosti, dovednosti, schopnosti, postoje a hodnoty, které jsou dulezZité pro
uplatnéni jak v osobnim Zivoté, tak ve svété prace. Chceme v DDM rozvijet ty kompetence, které
Ucastnici jiz maji, nebo si osvojuji novou kompetenci ve skole ¢i DM. DDM navazuje na pUsobeni
Skoly a DM a zasahuje do oblasti volného ¢asu Zakua skoly.

Obecny cil: Chceme posilovat schopnost mladych lidi, aby porozuméli sami sobé, situaci, ve které
Ziji, aby dokazali navazovat zdravé mezilidské vztahy a uplatnili se v Zivoté.

Konkrétni cile odpovidaji ziskani klicovych kompetenci, stanovenych v RVP pro odborné
vzdélavani. Primarné za ziskani kompetenci odpovida Skola.

DDM je uréen: 74kim a pracovnikim SOS BOSKO a externim U&astnikim. DDM vyviji ¢innost
uprostied velkého aredlu SHSS Kroméfiz, kde studuje mnoho 74k, ktefi se mohou také ¢innosti
DDM Jucastnit. DDM nabizi spoluprdci i jinym organizacim, zejména tém, ktefi pomadhaji

v vrv

napliovani poslani DDM. Jedna se predevsim o SHM Kromériz a AG Kromériz.

Cinnost DDM je dUlezitym €lankem systému prevence socialné patologickych jevi SOS BOSKO.



. Prava a povinnost ucastnikti zajmového vzdélavani a jejich zakonnych zastupct

Prava ucastnikt

1.

Ucastnici maji pravo navitévovat aktivitu, do které se registrovali. U¢astnici maji pravo na
rozvoj osobnosti dle nadani, fyzickych ¢i rozumovych schopnosti.

U¢astnici maji pravo vyuZivat prostory a vybaveni DDM v souladu s navitévovanou aktivitou,
s ohledem na jeji obsah, zaméreni a termin.

Ucastnici se specidlnimi vzdéldvacimi potiebami maji pravo na péci v ramci moznosti DDM.
U¢astnici maji pravo na ochranu pted jakymkoli t&lesnym nebo dugevnim nasilim a nedbalym
zachazenim.

Ucastnici maji pravo na ochranu pfed navykovymi latkami, které ohrozuji jejich integralni
VYVOj.

Zakonni zastupci (dale jen ZZ) nezletilych ucastnik(i maji pravo na informace o chovani a
vysledcich ¢innosti, tykajicich se jejich ditéte.

Ucastnici i ZZ maji pravo pfispivat svymi napady a podnéty k zajmové ¢innosti a mohou se
tak podilet na tvorbé programu. Pfitom se Umérné prihlizi k jejich véku a stupni vyvoje.
Ucastnici maji pravo byt pfi prvni aktivité sezndmeni s predpisy DDM a pokyny k ochrané
zdravi a PO.

Povinnosti Uc¢astnikd a jejich zdkonnych zastupct

Ucastnici jsou povinni dodrzovat Vnitini Fad DDM, provozni fad jednotlivych prostor.
Ucastnici jsou povinni se fidit pokyny pracovnikd ¢&i vedoucich zdjmovych Gtvar(l DDM,
piipadné dalsich zaméstnancti SOS BOSKO, vydanymi v souladu s pravnimi predpisy a
vnitfnim Fddem SOS BOSKO.

Uéastnici a zakonni zastupci jsou povinni své nazory a minéni vyjadfovat slu¥nym a zdvofilym
zpUsobem.
Ugastnici a zakonni zastupci nezletilych Géastnikl jsou povinni informovat DDM o zméné
zdravotni zpUsobilosti, o zdravotnich obtizich svého ditéte nebo o jinych zavaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na bezpecnost pfi provadéné ¢innosti, nebo ohrozit
dalsi ucastniky.
Uéastnici jsou povinni hlasit Grazy zodpovédnym pracovnikim.
Pti zjisténi prestupkd proti vnitfnimu radu budou ucinéna tato opatreni:

a. napomenuti,

b. vylouceni s podminkou (se stanovenim zkusebni [h{ty),

c. vylouceniz DDM.

Il. Prava a povinnost pedagogickych pracovniki

Pedagogicti pracovnici maji pti vykonu své pedagogické ¢innosti pravo na:

1.

zajisténi podminek potrebnych pro vykon pedagogické Cinnosti, zejména na ochranu pred
fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany ucastniki nebo jejich zakonnych
zastupcu,

ochranu pfed neodbornym zasahovanim do vykonu pedagogické Cinnosti,

vybér a uplatfiovani metod, forem a prostredk( vychovné a vzdélavaci ¢innosti, pokud jsou
v souladu se zasadami a cili vzdélavani a etickym kodexem DDM,

objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.



Pedagogicti pracovnici jsou povinni:

1.

fidit se ve své Cinnosti platnymi zakony, vyhlaskami, nafizenimi a dalSimi pravnimi predpisy,
vnitfnim Fadem a vnit¥nimi pfedpisy SOS BOSKO a DDM,
dodrZovat zasady ucty, pravidla moralky a slusného chovani,

v prlibéhu pracovné-pravniho vztahu neprodlené informovat reditele o pfipadnych zménach
tykajicich se bezuhonnosti a zdravotniho stavu, ovliviujicich pfedpoklady pro vykon funkce
pedagogického pracovnika,

zachovdvat mlcenlivost o skutecnostech tykajicich se Uc¢astnikl zajmového vzdélavani.

Iv. Provoz a vnitfni rezim

Provoz DDM je celorocni. Jednotlivé aktivity probihaji ve dnech Skolniho vyucovani. Neni-li
ve vyjimecnych pripadech stanoveno jinak, je provoz DDM prerusen v dobé Skolnich
prazdnin. VSe probiha na zakladé rocniho planu ¢innosti a Skolniho vzdélavaciho programu
DDM.

V pribéhu skolniho roku je provoz zajistovan ve vsednich dnech od 13.00 do 21.00 hod.
UzZivani prostor nad rdmec stanovené provozni doby jednotlivé aktivity je mozné vyhradné
na zadkladé predchozi dohody s odpovédnym pracovnikem.

Krouzky probihaji podle predem stanoveného rozvrhu. Rozvrh krouzkl je k dispozici v
informacnim systému DDM — ndasténky a web Skoly.

V obdobi skolnich prazdnin mohou organizovany pobytové a jiné akce podle schvaleného
planu.

Pracovnici DDM jsou zodpovédni za svérené zaky po celou dobu ¢innosti programu, na ktery
jsou ucastnici prihlaseni.

Jednotlivé prostory maiji stanoveny sv(j vlastni provozni fad, Gcastnici jsou povinni se jim
ridit.

Ve vSech prostorach, kde probiha ¢innost DDM, plati:

a. Zakaz vnaset nebezpecné predméty a zbrané.

b. Zakaz uzivat ndvykové latky (§ 2 pismeno a) Zak. ¢. 65/2017 Sb. - navykovou latkou se
rozumi alkohol, tabdak, omamné a psychotropni latky a jiné latky s psychoaktivnimi
ucinky, jejichz uzivani mlze vést nebo se podilet na vzniku a rozvoji dusevnich poruch a
poruch chovani. Zakaz vstupu pod jejich vlivem.

Zakaz uzivani vulgarnich vyraz(.
Zakaz pofrizovani fotografickych a audiovizudlnich materidla bez predchoziho souhlasu
vedouciho dané aktivity a dalSich povéfenych osob.

Béhem aktivit DDM muze byt pofizovana fotodokumentace a audiodokumentace vedenim
DDM ¢&i SOS BOSKO. Souhlas od Géastnikd se v tomto piipadé predpoklada. Ugastnici &i jejich
zakonni zastupci mohou vyjadfit nesouhlas s dokumentaci a tento nesouhlas respektuji
vSichni.
V. Podminky pf¥i zajistovani bezpeénosti ochrany zdravi a poZarni ochrany uéastnikd
zajmového vzdélavani a jejich ochrany pred socialné-patologickymi jevy a pred
projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

PFi veskeré Cinnosti jsou pracovnici povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym potifebam
Ucastnikd a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj.



Vedouci jednotlivych aktivit jsou povinni dbat pravidel BOZP a ucastnikim poskytnout
nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi a vyZzadovat jejich dodrzovani.

Vedouci aktivit zajmového vzdélavani jsou povinni provadét zakladni pouceni o bezpecnosti

a ochrané zdravi pfi zahajovani kazdé zajmové Cinnosti:

a. o pouceni ucastnikQl pravidelnych zajmovych cinnost provést pisemny zapis do tridni
knihy,

b. pfizahajovani zajmového vzdélavani mohou provadét pouceni ustné, ale prokazatelné.

Za fizeni a kontrolu na Useku bezpecnosti a ochrany zdravi Ucastnikd aktivit DDM odpovida
feditel a v rozsahu daném pracovni smlouvou a pracovni ndplni vSichni zaméstnanci DDM.
V pripadé zjisténi skutecnosti, kterd je v rozporu s bezpecnosti prace nebo s hygienickymi
predpisy, je kazdy pracovnik povinen tuto skutecnost neprodlené nahldsit svému
nadfizenému.

U¢astnikdm je zakdzano manipulovat s elektrickymi spottebici, vypinaci a elektrickym
vedenim bez dozoru pracovnika DDM.

Vsichni pracovnici DDM, vsichni ucastnici programd DDM i jejich zdkonni zastupci jsou
povinni vSemozné predchdzet viem projevim i ndznaklm rasismu, xenofobie, agresivity a
viem zpUsoblm Sikanovani, obtéZovani ¢i zneuzivani, které nesmi byt v jakékoliv formé
akceptovany.

U¢astnici programu DDM se v pfipadé pocitu ohroZeni & skute¢ného ohroZzeni mohou obratit
na kteréhokoliv pedagogického pracovnika DDM nebo pFfimo na vedeni SOS BOSKO.
Ohlasené pripady musi byt neprodlené a ucinné feseny a ptipadné obéti musi byt poskytnuta
okamzita pomoc.

Pti pfechazeni ucastnikd na mista vyucovani ¢i jinych aktivit mimo budovu DM nebo mimo
budovu SOS BOSKO se u¢astnici fidi pravidly silniéniho provozu a pokyny doprovazejici osoby.
Pfred takovymi akcemi doprovazejici osoba ucastniky zvlast pouci o bezpecnosti. Pro
spole¢né akce a pobyty v pfirodé plati zvlastni bezpecnostni predpisy, se kterymi jsou
Ucastnici pfedem sezndmeni. PFi pobytu v ubytovacich zafizenich se podfizuji vnitfnimu fadu
tohoto zafizeni a dbaji vSech pokyn( pracovnik( tohoto zafizeni.

VL. Podminky zachazeni s majetkem DDM nebo SOS BOSKO (dle jen DDM)

DDM hospodafi s vlastnim majetkem a s majetkem, ktery ma v ndjmu.

Vsichni Ucastnici a prfitomné osoby jsou povinni nakladat s majetkem DDM Ucelné, Setrné a
hospodarné. Je zakazano poskozovat, nicit a znecistovat zafizeni DDM.

Kazdé svévolné poskozeni nebo zni¢eni majetku DDM, ucastnikli, zaméstnanct, ¢i jinych
osob hradi ten, ktery poskozeni zpUsobil ¢i jeho zakonni zastupci (rodice).

V ptipadé zapUjceni pomUcek a vybaveni je nutné vratit vSe v plvodnim stavu.

V pripadé ztraty nebo iumysliného zni¢eni ma DDM narok na vymahani thrady vzniklé Skody.

VII. Podminky pfijimani a uplata za zajmové vzdélavani

PFijimani k ucasti na zajmovém vzdélavani je provddéno bez omezeni v souladu s témito

pravidly:

a. Kucastiv pravidelnych zajmovych ¢innostech nebo pfileZitostnych ¢innostech mize byt
zajemce pfijat pouze na zakladé pisemné prihlasky, podepsané zakonnym zastupcem
nezletilého zdjemce, poptipadé osobné zletilym zdjemcem. Udaje vyZadované v
prihlasce jsou evidovany ve Skolni matrice.



2.

b. Pocet pfijimanych Ucastnikd je limitovan predpisy pro zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi Ucastnik(l a podminkami pro kvalitni zajisténi obsahové naplné.

c. Prihlaseni Ucastnika je platné aZ po pfijeti pisemné a naleZité podepsané prihlasky.

Zajmova cinnost v DDM je bezplatna. Poplatky mohou byt vybirany v pfipadé pfimych

nakladl ve spojeni s aktivitou (napt.: vstupné, nakup materidlu, ktery nasledné slouzi pouze

Ucastnikovi). Poplatky jsou schvalené pfedem vedoucim DDM. Uplata za Géast na aktivitach

DDM je provedena hotové, Ucastnik obdrzi pfijmovy pokladni doklad.

Odhldseni z pravidelné zajmové cinnosti nebo prileZitostné akce je moiné pisemné
Ucastnikem (zdkonnym zastupcem ucastnika) nebo ze zdravotnich dlvodd telefonicky.
Pfipadné vraceni ¢asti Uplaty je mozné.

Reditel 8koly mGzZe v pripadé zavazného porudeni povinnost stanovenych $kolskym zdkonem
nebo vnitfnim fadem rozhodnout o podminéném vylouceni nebo o vylouceni Ucéastnika z
DDM (§ 31 zak. ¢. 561/2004 Sb.), v tomto pripadé se pripadna Uplata nevraci.

VIIl. Zpusob evidence ucastnikli zajmového vzdélavani

Udaje o ucastnicich zajmového vzdélavani jsou evidovany ve $kolni matrice SOS BOSKO.
Shromazdovana jsou data, kterd vyZaduje Skolsky zakon (561/2004, §28, odst. 2):

1.

Jméno a pfijmeni, rodné Cislo, poptipadé datum narozeni, nebylo-li rodné ¢islo ditéti, Zzakovi
nebo studentovi pridéleno, dale statni obcanstvi, misto narozeni a misto trvalého pobytu,
popfipadé misto pobytu na tzemi Ceské republiky podle druhu pobytu cizince nebo misto
pobytu v zahrani¢i, nepobyva-li dité, 74k nebo student na tzemi Ceské republiky,

Udaje o vzdélavani,

Udaje o tom, zda je dité, zak nebo student zdravotné postizen, véetné uUdaje o druhu
postizeni, nebo zdravotné znevyhodnén; popfipadé udaje o tom, zda je dité, zak nebo
student socidlné znevyhodnén, pokud je Skole nebo skolskému zafizeni tento udaj zdkonnym
zastupcem ditéte nebo nezletilého zdka nebo zletilym Zakem ¢&i studentem poskytnut,

udaje o zdravotni zplsobilosti ke vzdélavani a o zdravotnich obtizich, které by mohly mit vliv
na pribéh vzdélavani,

jméno a prijmeni zakonného zastupce, misto trvalého pobytu nebo bydlisté, pokud nema na
tzemi Ceské republiky misto trvalého pobytu, a adresu pro dorucovani pisemnost,
telefonické a e-mailové spojeni.

IX. Zavérecna a prechodna ustanoveni

Tento vnitfni rad je zadvazny pro vSechny zameéstnance DDM a vSechny ucastniky.
Prokazatelné seznameni internich zaméstnanci DDM s vnitfnim fadem je provedeno
podpisovym zaznamem. Za provedeni téchto ukon( odpovida reditel.

Prokazatelné sezndmeni ucastnikd zdjmového vzdélavani (jejich zdkonnych zéstupcll) s timto
vnitfnim fddem je provedeno jeho publikovanim v prostoru aktivit DDM a na verejné
pfistupné internetové adrese SOS BOSKO. U&astnici stvrzuji seznameni s aktudlnim zn&nim
vnitfniho fadu DDM svym podpisem na pfihlasce.
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Vypracoval v Kromérizi 15. 10. 2020 Petr Kopfiva



